国家林业局计财司关于召开2013年部门预算“一上”编制培训暨现场会审“一上”预算的通知
计预便函[2012]10号

国家林业局各司局，各直属单位：
为做好2013年部门预算“一上”编制工作，我司拟于2012年7月4-6日召开2013年部门预算“一上”编制培训班暨现场会审“一上”预算。现将有关事宜通知如下：
一、集中现场培训和会审预算。
（一）培训时间：2012年7月3日报到，4-6日集中培训、会审计预算；
（二）培训地点：北京国林宾馆5层2会议室；
（三）培训内容：2012年一上预算编制要点、一上需报送材料、一上预算软件操作流程、一上文本编写等。
（四）参加人员：各司局、直属单位负责部门预算管理和编制人员。
二、编制部门预算“一上”
（一）各直属单位编制部门预算“一上”。按“一上”基本支出和项目支出控制数预先编制包括基本支出、项目支出、上年结转和结余资金、单位其他资金等在内的部门预算“一上”，参加部门预算“一上”编制培训和汇总。
（二）现场调整编制2013年部门预算“一上”。各单位根据“一上”部门预算培训和审核修改要求，现场修改编制各单位全口径的“一上”部门预算。
（三）审核汇总编制2013年部门预算“一上”。各单位按要求编制完“一上”部门预算，经现场审核通过后予以接收并纳入我局部门预算“一上”。各单位再将“一上”部门预算以正式文件上报。
三、其他事项
有关部门预算“一上”其他事宜详见“国家林业局2013年部门预算‘一上’现场会审安排”（见附件）。
特此通知！
附件：国家林业局2013年中央部门预算“一上”培训会审安排
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为做好我局2013年部门预算“一上”编制、审核、汇总等现场会审工作，现将有关事宜部署安排如下：
一、部门预算“一上”会审时间
7月4-6日为部门预算“一上”培训会审，具体安排如下：
会审时间：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00 
会审地点：国林宾馆五层2会议室。
二、部门预算“一上”会审流程
（一）会审期间安排专人进行培训、指导、审核和汇总；
（二）提交本单位2013年部门预算“一上”报表及相关材料；
（三）将2013年部门预算“一上”报表送审核组审核，经审核需修改的重新修改并打印后再报送审核；
（四）将审核通过的2013年部门预算“一上”报表及转出上报数据等报送材料组，将报表说明电子文档报送文字组，经签字确认后，完成2013年部门预算“一上”编制工作。
三、部门预算“一上”会审分组
培训会审分审核组、材料组、文字组、会务组等共4个组。各组人员及具体分工如下：
（一）审核组：负责审核2013年部门预算“一上”报表、项目文本、基础资料等。住房改革支出预算报送伍祖祎审核。
负责人：徐旺明、伍祖祎、冯 斌、蔡旺良、段 萍、邢 娟、王 英
（二）材料组：负责收集、审核、整理各单位上报的2013年部门预算“一上”报表及转出上报数据、报表说明电子文档等材料，协助指导各单位现场编制部门预算。对各单位上报的数据接收后，进行必要的检查，并负责完成“一上”部门预算、项目申报文本、基础资料的整理汇总工作。
负责人：尚怀林、张玉杰
（三）文字组：负责接收审核项目文字说明材料，并完成说明材料的整理汇总工作。
负责人：吴 昊、王 英
（四）会务组：负责统一安排参加会议人员的食宿及其他会务工作。
负责人：张玉杰、尚怀林
四、部门预算“一上”会审就餐安排
预算会审期间统一安排自助餐，请各参加会审人员自觉凭餐票就餐。地点：国林宾馆二层中餐厅，就餐时间：
早餐7:00-8:30，中餐12:00-13:00，晚餐18:00-19:30
五、部门预算“一上”会审其他事项
（一）会审期间的长途电话、打印、复印等费用自理；
（二）需订返程票的代表请自行与国林宾馆商务中心联系；
（三）为便于京外单位各位代表住宿，我们已提前预订房间，各单位自行登记住宿（010-64298800转前台），离开会议时自行结算住宿费用。
（四）请代表在会审期间和外出时注意安全。
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                                 2012年6月13日
